
ขั้นตอนให้บริการ กลุ่ม พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา
ผู้รับผิดชอบ นางสาวสุชญา อินธนู เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานกลุ่ม พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา
เบอร์โทร 091-7241565 E-Mail : suchayabb1@gmail.com

ผู้อ านวยการกลุ่ม
มอบหมายงานผ่าน 

My Office
(1 เร่ือง/ 1นาท)ี

รับทราบต้นเร่ืองจาก
My Office

(1 เร่ือง/ 1-3นาท)ี

ไม่ผ่าน

ผ่าน

รองผู้อ านวยการเขตฯ 
วินิจฉัย และเสนอ 
ผู้อ านวยการเขตฯ 

(3-5นาท)ี

ผู้อ านวยการเขตฯ 
อนุมัติ และสั่งการ 

(10นาที)

วิเคราะห์งาน
-งานฝึกอบรมการพัฒนาก่อน
แต่งตั้ง
-งานฝึกอบรมพัฒนาเพื่ อ เพิ่ ม
ศักยภาพการปฏิบัติงาน
-งานส่งเสริม สนับสนุน และยก
ย่องเชิดชูเกียรติข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา
-การลาศึกษาต่อ ฝึกอบรม หรือ
ปฏิบัติการวิจัยภายในประเทศหรือ
ต่างประเทศ
-งานไปราชการนอกเขตจังหวัด
ของผู้บริหารสถานศึกษา

(3-5นาที)

ด าเนินการ และจัดท า
บันทึกข้อความ

(3-5นาที)

แจ้งโรงเรียน หน่วยงาน 
หรือบุคลากรที่เกี่ยวข้อง

(5นาที)

ผู้อ านวยการกลุ่ม 
ตรวจสอบ/ผ่านงานไปยัง
รองผู้อ านวยการเขตฯ 

(3-5นาที)


