
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 
การให้บริการเบิกใบเสร็จรับเงินของโรงเรียนในสังกัด 

กลุ่มบริหารงานการเงนิและสินทรัพย ์
 
      

 

โรงเรียนยืนหนังสือขอเบิกใบเสร็จรับเงิน 
พร้อมกับเล่มขอเบิกใบเสร็จ 1-3 นาท ี

 

จนท.ตรวจสอบเอกสาร และท าการจ่าย
ใบเสร็จรับเงินให้กับโรงเรียน 3-5 นาท ี
 

 

เสนอ ผอ.เขตฯ หรือ รอง.ผอ.เขตฯ อนุญาต
ให้เบิกจ่ายใบเสร็จรับเงิน 5-10 นาท ี
 

 

ผู้รับผิดชอบ : นางสาวอัจฉรา บุญศรี 
เบอร์โทรศัพท์ :  02 3545259     Email : money@bkkp.go.th 



ผูม้ารบับริการกรอกแบบใบเบิกเงินสวสัดิการ 

- ค่ารกัษาพยาบาล 

- ค่าการศึกษาบุตร 

 

จนท.ตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสาร 

 ใชเ้วลาประมาณ 5 นาที 

 

 

จ่ายเงินใหผู้ม้ีสิทธิ 

 

กรณีเบิกใหบุ้คคลในครอบครัว เอกสารท่ีใชมี้ดงัน้ี 1. ส าเนาบตัรประชาชน  2. ส าเนาทะเบียนบา้น  3. สูติบตัร  4. ทะเบียนสมรส  

ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษากรุงเทพมหานคร   

กลุ่มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย์ 
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กรอบแบบบนัทึก ขอหนังสือรบัรองเงินบ านาญ 

(พรอ้มแนบส าเนาบตัรประชาชน) 

 

 

 

จนท.ตรวจสอบขอ้มลูในทะเบียนจ่ายตรง 

ระยะเวลาประมาณ 3 นาที 

 

 

เสนอผูม้ีอ านาจลงนาม 

 

การขอหนังสือรบัรองบ านาญ 

ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษากรุงเทพมหานคร   

กลุ่มบรหิารงานการเงนิและสนิทรัพย์ 
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กรอบแบบบนัทึกขอหนังสือรบัรองเงินบ านาญ 

(พรอ้มแนบส าเนาบตัรประชาชน และ 

 ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝาก) 

จนท.ตรวจสอบขอ้มลูในทะเบียนจ่ายตรง 

ระยะเวลาประมาณ 3 นาที 

 

             ส่งกรมบญัชีกลาง ด าเนินการ 
 

โอนเงินใหผู้ม้ีสิทธิ  

(เดือนละ 2 ครั้ง ทุกวนัท่ี 1 และ 15 ของเดือน) 

 

                 เสนอผูม้ีอ านาจลงนาม 
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กรอกแบบขอรบัเงินบ าเหน็จตกทอด เอกสารท่ีตอ้งเตรียม ดงัน้ี 

 1. ใบมรณะบตัร บิดา-มารดา (ของผูร้บับ านาญ กรณีท่ี บิดา-มารดา เสียชีวิต) 

 2. ใบมรณะบตัร ของผูร้บับ านาญ 

 3. ส าเนาทะเบียนบา้น/ส าเนาบตัรประชาชน/ส าเนาหน้าบุ๊คแบงก ์

 4. กรณีท่ีมีการเปล่ียน ช่ือ / นามสกุล ใหแ้นบเอกสารการเปล่ียน ช่ือ / นามสกุล มาดว้ย  

     พรอ้มตวัจริง อยา่งละ 3 ชุด 

จนท.ตรวจสอบขอ้มลูในทะเบียนจ่ายตรง 

ระยะเวลาประมาณ 3 นาที 

 

เสนอผูม้ีอ านาจลงนาม 
 

 

ส่งกรมบญัชีกลาง ด าเนินการ 
 

โอนเงินใหผู้ม้ีสิทธิ  

(เดือนละ 2 ครั้ง ทุกวนัท่ี 1 และ 15 ของเดือน) 
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กลุ่มบรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย์ 
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