
 

 

ของ 
ขั้นตอนการให้บริการรับ – ส่งหนังสือราชการ 

 

 ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร 

 

 

การรับหนังสือเข้า การส่งหนังสือออก 

ยื่นหนังสือให้เจ้าหน้าท่ีเพื่อลงทะเบียนรับ 

รอรับหลักฐานการรับหนังสือ ๑ นาที 

เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนหนังสือออก ๑ นาที 

ส่งหนังสือออก 

หนังสือด่วน ด าเนินการทันที 

 หนังสือปกติ ด าเนินการ ภายใน ๑ ชั่วโมง 

 


